JJ& Region Stockholm

1(12)

Trafikférvaltningen SSA-INS-0004 Arende/Dok. id.

Teknikavdelningen 2024-08-09 SL-2015-0237

Tillg8ngsstyrning och évervakning Version 7

Upprattad av:

Oscar Krooni

Granskad av:

Viveca Besev Swing

Faststalld av:

Peter Bianconi

SSA INS-0004 Aktiviteter i anslutning till

SL:s spdranldaggningar
Region Stockholm Leveransadress: Telefon: 08-123 316 00 Sate: Stockholm
Trafikforvaltningen Lindhagensgatan 100 Fax: 08-123 316 06 Org.nr: 232100-0016
105 73 Stockholm Godsmottagningen registrator.tf@regionstockholm.se www.regionstockholm.se

112 51 Stockholm

BesoOk oss: Lindhagensgatan 100. Kommunikationer: Stadshagen/Thorildsplan



Trafikférvaltningen

Jt Region Stockholm

SSA-INS-0004

2024-08-09
Version 7

Datum

Utgéava

Orsak till revidering

Upprittad av

2009-08-19

Utgéva 2. Ersitter
foreskriften F6-1-004.
Dokumentet har lagts
in i en ny mall och fatt
en dokumentstyp
(instruktion INS-
0004). Uppgifterna i
dokumentet har
uppdaterats.

Viveca Besev
Swing

2011-11-23

2.1

Genomgang infor
UH2012

Carina Soderblom

2013-06-17

Rattad och faststalld

Viveca Besev
Swing

2014-12-01

4.0

Korrigerat sakfel och
anpassat
anmaélningsprocessen
till UH2012 och
trafikavtal

Jorgen Niklasson

2019-12-10

5.0

Anpassningar kopplat
till nuvarande
verksamhet. Utbyte
bilaga 1 samt inforande
av bilaga 3

Viveca Besev
Swing

2024-04-15

6.0

Uppdaterad infor
UH2024

Oscar Krooni

2024-08-09

7.0

Korrigerat "TF:s
spartidsplanering” till
"TF:s
spartidssamordning
samt fortydligat
utbildningskrav.

Oscar Krooni

2(12)

Arende/Dok. id.
SL-2015-0237

Infosék. klass
K1 (Oppen)



Jt Region Stockholm

Trafikforvaltningen SSA-INS-0004

2024-08-09

Version 7
Innehall
1 DOKUMENTELS SYILE ..evuvieieiieieiieeeieecetee ettt ree e see e e ve e e sve e e eaaee s 4
2 OMIATINING..ccvieieiieeeiieeeeeeeee et eere e s stae e s staeesvaessvaeessaaesnaneeas 4
3 Ansvarsfordelning.........occeeeevieieiieiniieiriece e 5
4 Utbildningskrav fOor entreprenorer ............cceeveeeeeeieeneenseeneenseeeseeneen. 6
5 Process for planering av arbete i sparanlaggningen..........ccccceeeueeeeenneen. 7
6 Forhallningsregler for allokerad tid..........ccoeevueeecieeciieeccieeeeeeeee e, 7
7 Trafikpaverkanskategorier inklusive planeringshorisont ..................... 8
8 SAMVETKAT ..ottt sttt 10
9 Rutiner och inStruktioner .......coovvvvevirriiiiieiieeereeccceecirreeee e eeeennnns 10
10 Begrepp och definitioner .........ccoecveeviieiniiiiniieecieceececcee e 11
11 Bilaga 1.uicecieiiiieiiiieiieectee sttt 12

3(12)

Arende/Dok. id.
SL-2015-0237

Infosék. klass
K1 (Oppen)



JJ& Region Stockholm 4(12)

Trafikforvaltningen SSA-INS-0004 Arende/Dok. id.
2024-08-09 SL-2015-0237
Version 7

Infosék. klass
K1 (Oppen)

1 Dokumentets syfte

Instruktionen syftar till att beskriva hur aktiviteter i sparomradet ska planeras,
kommuniceras, anmalas och godkannas for att aktiviteterna ska utforas enligt
lagstiftning och gillande regelverk. Dokumentet beskriver vidare hur beslut och
prioriteringar genomfors och vem som ansvarar for vilka aktiviteter.

Instruktionen riktar sig till samtliga parter som medverkar i spartidsplanering,
genomfor aktiviteter i sparomradet, och som foljer upp resultat. Instruktionen
riktar sig aven till utforare vars atgarder, direkt eller indirekt, paverkar eller kan
komma att paverka sparanldaggningen och/eller dess trafikering.
Spartidsplanering bendmns i vissa sammanhang sparplanering.

2 Omfattning

De anldggningar (samtliga spér, tillhérande anlaggningsdelar/system och
depéer) som omfattas av denna instruktion anges nedan. Trafikomrade
pendeltags trafikspar samt uppstallningsspar i pendeltagssystemet hanteras av
Trafikverket. Trafikforvaltningen forvaltar stationer och depaer.

Tunnelbana
e Tunnelbana gron linje TB 1
e Tunnelbana rod linje TB 2
e Tunnelbana bla linje TB 3

Sparvag
e Nockebybanan NB
e Tvarbanan TvB
e Lidingobanan LB
e Sparvag city SpvC

Jarnvag
¢ Roslagsbanan RB
e Saltsjobanan SB

Depaer for pendeltag
e Depaomrade Sodertilje
e Depiomrade Alvsjd
e Depaomrade Bro
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3 Ansvarsfordelning

Trafikforvaltningen (TF) ansvarar for SL:s tillgangar, inklusive tilldelning av
tider for aktiviteter i sparanlaggning, samt spar i depaer. Med det menas att TF
optimerar utnyttjande av tillganglig tid och samtidiga genomférande av
aktiviteter i sparanldaggningen, pa ett sakert sitt.

TF:s spartidssamordning ansvarar for mottagning av anmalan om tid for
aktivitet i sparanlaggningen, samt kommunikation, prioritering,
godkidnnande och beslut gillande tidsallokering enligt tabell 1.

TF:s spartidssamordning ansvarar for att f6lja upp utnyttjandegrad och
effektivitet av aktivitet inom tilldelad tid.

Funktioner inom TF som bestéller aktiviteter som beror
sparanlaggningen, inklusive system som paverkar sparanldggningen,
ansvarar for att anmaila atgéirden till TF:s spartidssamordning.

TF:s spartidssamordning ansvarar for att sammanstilla kommande
natts planerade transporter (lokplanka) till respektive
trafikledningscentral.

TF:s systemforvaltare ansvarar for att, genom samverkan med
Entreprenoren och TA/Trafikutovaren, sikerstilla en god balans
avseende resenirspaverkan och effektiv produktionsplanering avseende
aktiviteter som sker pa trafiktid.

TF:s grupp trafik- och tekniksdkerhet ansvarar for att vara kravstillare
avseende trafiksakerhetsfragor kopplat till planerade aktiviteter i
sparomradet.

Entreprenor som onskar tid for aktivitet i sparanliggningen ansvarar

for att
1.

uppritta anmaélan samt avanmala planerade spartider i av TF anvisat
system enligt anméalningstider i tabell 1.

bedoma behov av tid i sparanlaggningen for tankt aktivitet, samt
forutsiattningar avseende t ex arbetsfordon, resurser, transporter,
uppstillning och eventuella konsekvenser for trafiken sdsom avstangt
spar och hastighetsnedsattningar, kommunikationsinsatser.

genomfora produktionsplanering av egen aktivitet, inklusive att
sdkerstalla tillgang till nodvandiga resurser.

fordon eller arbetsredskap som ingéar i aktiviteten ska

rapporteras infor kommande natts arbeten senast kl 16:00 i av TF
anvisat system. Uppgifter om forare, eventuell lots,
vagnsammansattning och planerad stricka ska inga. Forandringar efter
kl. 16.00 ska meddelas direkt till TLC senast fore utfart fran depa eller
annan plats dar fordonet ska etableras.

sdkerstilla tillgang till senaste revisionen av de styrande regler, rutiner och
instruktioner som ligger till grund for planeringsarbetet, se avsnitt 9.
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Trafikutovaren ansvarar for att

1.

en utpekad funktion med nédviandigt mandat finns hos denne for
kontakt med TF:s spartidssamordning for dialog rorande aktiviteter i
sparanlaggningen.

granska anmailda aktiviteter i anvisat system till TF:s
spartidssamordning. Detta ska dokumenteras i av TF anvisat
planeringsverktyg. Eventuella kommentarer eller 6nskemal om
korrigeringar skall kommuniceras omgéende, 16pande och utan
dr6jsmal. Vid aktiviteter i spar som innebar begransning av trafiken ska
Trafikutovaren dven sakerstilla att den planerade trafiklosningen kan
genomforas utifran i planeringsverktyget angivna forutsattningar.
bedoma planerade aktiviteters behov av resurser, séval pa berorda
trafikledningscentraler som av andra yttre resurser som kan komma att
erfordras t.ex. vid enkelsparsdrift utforas.

respektive trafikledningscentral beviljar starttillstand for aktiviteter i
sparanlaggningen.

endast faststillda planerade aktiviteter och akut felavhjalpning med
Akut-ID beviljas.

trafikledare pa trafikledningscentralen dokumenterar/kvitterar samtliga
arbeten och rapporterar avvikelser pa planerade aktiviteter i avsett
planeringsverktyg.

samtliga fordonsrorelser (spargdende fordon/arbetsredskap) som sker
pa TF:s trafiktillstand dokumenteras av trafikledaren pa respektive
trafikledningscentral. Dokumentationen baseras pé "lokplankan” och
uppdateras enligt faktiskt utfall. I dokumentationen ska bland annat
framga uppgifter om forare, vagnsammanséttning, planerad stracka. Om
uppgifterna om fordon och/eller dess bemanning behover forandras pa
grund av t ex sjukdom eller maskinhaveri, sd skall korrekta uppgifter
meddelas TLC snarast, dock senast innan utfart fran depa.

anvanda av TF anvisat planeringsverktyg, och folja denna instruktion for
planerade och akuta aktiviteter samt uppfoljning.

anmadla egna arbeten i planeringsverktyget till TF:s spartidssamordning.

4 Utbildningskrav for entreprenorer

Alla parter som ska anmala aktiviteter i sparanlaggning ansvarar for att parten
har forkunskapskrav som motsvarar det teoretiska kravet for skydds- och
sakerhetsplanerare enligt TF:s sakerstyrning.

Samtliga parter som behover tillgang till planeringssystemet, som vid
dokumentets forfattande ar BEST-A, ska genomgé av TF anvisad utbildning.
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5 Process for planering av arbete i sparanliggningen

Anmailan och allokering av tid for aktiviteter i spar ska ske i anvisat digitalt
system enligt rutin "Anmalan om arbete i sparanlaggning”. Vid tidpunkten for
det hiar dokumentets uppdatering ar verktyget BEST-A.

Bilaga 1 redogor for processen for planering av arbete i sparanldggningen sker,
exempelvis anmalningar fran entreprenoren och TF:s prioritering,
tidsallokering, beslut och kommunikation.

6 Forhallningsregler for allokerad tid

1.

Tider faststills i planeringsverktyget, med okad detaljeringsgrad ju
narmre genomforandedatum. Avvikelser fran faststillda tider kan
forekomma, t.ex. pa grund av trafikstorningar.

Ekonomiska konsekvenser av eventuella avvikelser hanteras i forsta
hand genom siarskilda uppdragsavtal som TF har med vissa
entreprenorer. TF har darutover ritt att besluta huruvida eventuell
ersattning ska utga till forfordelad part i det fall avvikelser orsakade av
oaktsambhet, slarv eller underlatelse att informera andra berérda om
avvikelsen. Ersattning ska i sa fall utga enligt sjalvkostnadsprincip. TF ar
ensamt beslutande om vem som béar ansvaret.

I hdndelse av att en aktivitet blivit nedprioriterad till f6ljd av en avvikelse
kommer TF:s spartidssamordning att vara behjalplig med att hitta ny tid
sd snart som mojligt.

Aktiviteter inom depéers sparomrade ska ocksa anmaélas enligt rutin
Anmailan om arbete i sparanlaggning.

Aktiviteter i sparanlaggningen som kan ha negativ paverkan pa andra
aktiviteter, trafiken eller trafikantfloden pa stationer ska planeras och
anmalas enligt denna instruktion.

Den aktor som har tilldelats tid for aktivitet i sparanldggningen ansvarar
for att tilldelad tid utnyttjas effektivt. Om tilldelad tid inte kommer
kunna utnyttjas, ska aktoren underratta TF:s spartidssamordning om
detta, samt anledning enligt tabell 1.

Avanmalan av tid for aktivitet i spar ska ske sa tidigt som mojligt, dock
senast enligt tabell 1. TF har ratt att debitera en avgift for sen eller ogiltig
avanmalan av tilldelad tid, eller for spartid som inte utnyttjats effektivt.
Genom att anvidnda TF:s planeringsverktyg for anmalan av tid i spar
accepteras villkoren for avbokning enligt tabell 1 och INS 0004 i 6vrigt.

6.1 Sammanstillning, prioritering och produktion
TF:s spartidssamordning granskar anmaélda aktiviteter i planeringsverktyget. De
har anmalts av TF:s bestillande verksamheter, entreprenorer eller andra
intressenter som onskar tid for aktivitet sparanlaggningen. TF:s
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spartidssamordning stammer av arbeten med kortare planeringshorisont med
arbeten som &r inplanerade langre fram i tiden, prioriterar, ssmmanstéller och
allokerar tider for aktiviteter i sparanlaggningen. TF:s spartidssamordning
prioriterar och faststaller tidsallokering enligt nedan:

1. Sakerhetspaverkande aktivitet och/eller annan stor trafikpaverkan.
2. Foranmalda trafikpaverkande aktiviteter.
3. Ovriga anmalda aktiviteter.

Vid intressekonflikt, behov av prioritering och/eller eskalering har
trafikforvaltningens systemforvaltare mandat och ansvar att skyndsamt och
utan onodigt drojsmal besluta i frigan. Berorda teknikforvaltare ska normalt
medverka. Systemforvaltaren kan vid behov samrada med andra, exempelvis
berorda intressenter och sakkunniga, for att fatta ett beslut.

Avvikelse fran faststillda spartider eller akuta arbeten

Akuta arbeten/aktiviteter som maste utforas efter kontorstid medges tilltrade
till anlaggningen genom att Trafikforvaltningens driftcentral tilldelar ett Akut-
ID. Avvikelser fran spararbetsplanen ar:

e akut felavhjilpning, sidant fel i anldggningen att dtgdrd maste ske
omgaende for att sdkerstilla personsiakerhet, trafiksakerhet,
teknisksakerhet etc, med stopp i trafiken som resultat.

e felianlidggningen som kan atgirdas temporart under trafiktid med viss
paverkan pa passagerartrafiken men maste atgirdas kommande natt for
att morgontrafiken ska kunna starta normalt.

Observera att klottersanering inte klassas som akut felavhjalpning men ska
beredas tid i spar inom 24 timmar. Ansokan om tid ska goras i BEST-A av
utforande entreprenor.

Trafikpaverkanskategorier inklusive planeringshorisont

Tabellen nedan avser vigledande handlaggningstider infor genomférande av
planerad aktivitet. Nar flera narliggande aktiviteter planeras paga samtidigt
okar komplexiteten och darmed 6kad risk for paverkan pa trafik och resenir,
vilket kan krava langre framforhallning dn vad som anges i tabell 1.
Geografisk placering ar dessutom viasentlig, eftersom olika delar av
anlaggningen i varierande grad ar kritisk for trafik och resenarsfloden.

Infosék. klass
K1 (Oppen)
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Nr | Konsekvenser till | Trafik- | Trafikfri | Trafik- och Ersattning Anmald | Faststdlls | Avanmals
foljd av tid tid resendrspaverkan s-trafik senasti | senast senast
aktiviteter i verktyg
sparanlaggninge
n

1 Forutsatter storre Ja Ja Storre forandringar Ja/Nej 18 man 12 man 10 man
avstangning av av tidtabellen under
bada sparen langre varaktighet.
under langre Stor
varaktighet eller resenarspaverkan
pa kritisk plats i genom tex minskad
systemet. turtathet, forlangda

restider, extra byten,
ersattningstrafik.

2 Forutsatter Ja Ja Stdrre forandringar Ja/Nej 9 man 6 man 5 man
avstangning av ett av tidtabellen med
eller flera spar kortare varaktighet.

(eller stangning av Stor

station) under resenarspaverkan

helg- eller genom tex minskad

veckoavstangning, turtathet, férlangda
restider, extra byten,
ersattningstrafik.

3 Forutsatter Ja Nej Forandring av Nej 6 man 3 man 2 man
avstangning av ett tidtabellen.
spar med Medelstor paverkan
mojlighet till pa resenar genom
enkelsparstrafik tex minskad
utmed avstangd turtathet, forlangda
stracka. restider, extra byten.

4 Forutsatter Ja Nej Mindre férandring av | Nej 3 man 2 man 1 mén
avstangning av ett tidtabellen. Mindre
spar med paverkan pa resenar
mojlighet till genom minskad
enkelsparstrafik turtathet under
utmed avstangd lagtrafik.
strécka under
lagtrafik.

5 Forutsatter 20.00- | Nej Ingen eller mindre Nej 3 man 2 man 1 man
avstangning av ett férandring av
spar med tidtabellen.
mojlighet att Paverkan pa
bedriva resenar genom
enkelsparstrafik enstaka installda
utmed avsténgd avgangar och/eller
stracka som mindre férseningar.
medger ordinarie
turtathet.

6 Forutsatter att 20.00- | Ja Nej Nej 15 10 5 helgfria
transporter kan helgfria helgfria vecko-
passera vecko- vecko- dagar
arbetsplatsen dagar dagar
(Trafikatgard B)

7 Ovriga former av Nej Ja Nej Nej 10 5 helgfria | 5 helgfria
planerade arbeten helgfria vecko- vecko-

vecko- dagar dagar
dagar
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8 Klottersanering Nej Ja Nej Nej Snarast Nar det
efter sker
upptackt
9 Akuta planerade Ja Ja Situations-beroende | Situations- 13.00 13.00
arbeten beroende samma samma
dag dag
10 | Akut Ja Ja Situations-beroende | Situations- Nar det Nar det
felavhjalpning av beroende sker sker
trafikpaverkande
fel

Tabell 1: Trafikpaverkanskategorier inklusive planeringshorisont.

8 Samverkan

Som del i en planering av framst storre arbeten, som kan kriva avstangningar
och/eller resultera i storre paverkan pa trafiken, kravs samverkan mellan
trafikforvaltningen, trafikoperatéren och aktorer som 6nskar tid for aktivitet i
spar kan bli berorda av ett arbete. TF kallar till m6ten, och trafikoperator och
berorda entreprenorer behover sakerstilla att de har en resurs med ratt
kompetens for att bidra pd moten, granska, bedoma genomforbarhet och
godkanna foreslagna arbeten at respektive part.

9 Rutiner och instruktioner

9.1 Anmailan om aktivitet i sparanliggning

Anmailan fyller flera funktioner. Ansokande part ska ange den information som kravs
for att TF:s spartidssamordning ska kunna utvirdera att den som ansoker om tid gjort
nodvandiga forberedelser. Informationen anges i av Trafikforvaltningen angivet
system. En ofullstindig anmaélan nekas i samband med faststdllande av tider enligt

denna instruktion.

9.2 Instruktioner

+ SL Trafiksdkerhetsinstruktion f6r Tub, Jvg och SPV inkl. TRIM-meddelanden

« SAK-0465 Trafikutévning pa SL tillstdnd

« SAK-0002 Godkinnande av spargiende fordon

« SAK-0139, 138, 137 Elsikerhetsforeskrifter for arbete p4 eller nira
stromskeneanlaggning

« SAK-0409 Forutsittningar for att utféra arbete pa spiromrade och inom

sdkerhetszon pa SLs sparanlaggningar

« SAK-0466 Hantering av olyckor och tillbud i TF:s sparverksamhet

Ovanstdende dokument ska uppdateras for att stimma 6verens med INS004.
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10 Begrepp och definitioner

Begrepp Definition i dokumentet

Aktivitet Begreppet asyftar alla aktiviteter. Anvands istallet for teknik och
produktionspaverkande aktiviteter eller arbeten eftersom det ar ett bredare
begrepp, som fangar t.ex. besok i spar.

BEST-A Det administrativa planeringsverktyg som vid dokumentets upprattande anvands

for spararbetsplaneringen.

Hog- och lagtrafik

Trafikturer under perioden kl. 6:00—9:00 samt 15:30—19:00 pa dagtyperna M-To
och F (definierat utifran tagens passagetid vid T-Centralen) benamns hogtrafik.
Ovriga Avgangar definieras som lagtrafik.

Produktionsplanering

Planering inklusive resurssattning av aktiviteter i spar som entreprenéren ansvarar
for, med lang och kort tidshorisont.

Samordning

Med samordning avses att optimera inkommen produktionsplanering med hansyn
till balans mellan effektivitet i arbete och konsekvenser pa trafik och resenér.

Sparanlaggning

Begreppet anvands istéllet for sparmiljé.

Till sparanlaggningar hér spar och de dvriga fasta anordningar som behévs for
sparens bestand, drift eller brukande, signal- och sakerhetsanlaggningar i 6vrigt,
trafikledningsanlaggningar samt anordningar for elférsorjning av trafiken.

Spardisposition

Sammanhangande anordning som omfattar flera arbeten och/eller farder. For
samordning av de olika anordningarna svarar en huvudtillsyningsman.

Trafikfri tid Ar den tid nar den normalt turlistebundna trafiken upphért. Tidpunkten for den
trafikfria tiden infaller varierar beroende pa var i anlaggningen som arbetet ska
utféras. Trafikfri tid infaller under natt mot vardag.

Trafiktid Ar den tid da turlistebunden passagerartrafik bedrivs pa banan.

Trafikutdvare Begreppet anvands istallet for trafikoperator.
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Bilaga 1 Processen fér att anséka och planera tid i spar

planera
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